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Betreft: beëindiging arbeidsovereenkomst  
 
Geachte mevrouw Krystek, 
 
Door middel van deze brief wil ik u mededelen dat ik mijn arbeidsovereenkomst met [Adecco 
Almere] wens te beëindigen, omdat [ik een andere baan heb gevonden]. 
 
In overeenstemming met de afgesproken opzegtermijn van [een maand] leg ik per [31 augustus 
2022] mijn functie neer. Daarmee treed ik per [1 september] uit dienst. 
 
Hierbij verzeker ik u dat alle lopende zaken voorafgaand aan mijn vertrek zullen worden afgehandeld 
en dat ik mijn functietaken over zal dragen aan collega’s/ eventuele vervangers. 
 
Ik heb de samenwerking tussen mijzelf en het bedrijf, alsmede mijn collega’s, altijd als zeer prettig 
beschouwd. Ik wens [Adecco Almere] daarom ook veel succes in de toekomst. 
 
Graag ontvang ik binnen 5 werkdagen een bevestiging van ontvangst, alsmede alle afsluitende 
informatie die benodigd is voor het beëindigen van mijn arbeidsovereenkomst. 
 
Met vriendelijke groet, 
 
[Marzena Kubek] 
[Handtekening] 
 
 


